
Temeljem Zakona ojavnoj nabavi (dalje u tekstu ZJN), (NN, br. 90/ll,83/13,143/13) dlanak 18. stavak 3. i Statuta Hrvatskog zavoda za zaititv
zdravlja i sigumost na radu (dalje u tekstu HZZZSR), kojim se ureduje poslovanj e HZZZSR-a, Upravno vijede na 12. sjednici odrianoj dana 10.
rujna 2014. godine donosi

PROCEDURU O PROVODENJU BAGATELNE NABAVE

Svrha ove Procedure o javnoj nabavi - bagatelna nabava - je definirati nadin postupanja, obveze i odgovomosti HZZZSR-a i pojedinih izvr5itelja
procesa, kako bi se ojadala odgovomost za zakonito, namjensko i svrhovito kori3tenje sredstava namijenjenih za nabatu, te ojadao sustav
kontrole i nadzora istih. Svi imenovani izw5itelji iz ove Procedure o javnoj nabavi - bagatelnoj nabavi - duZni su pridrZavati se propisanoga na
nadin koji omogu6uje udinkovitujavnu nabavu te ekonomidno tro5enje sredstava zajavnu nabavu.

Sukladno dlanku 18. stavak 3 ZJN bagatelna nabava je nabava roba i usluga u iznosu manjem od 200.000 kuna, odnosno radova u iznosu manjem
od 500.000 kuna. Za bagatelnu nabavu naruditelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane ZJN.

Sukladno dlanku 20. stavku 2. ZJN-a, za predmete nabave dijaje procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 20.000 kuna, a manja od 200.000
kuna za robe i usluge, odnosno 500.000 kuna za radove, u plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave. U
plan nabave moZe se unijeti i predmet nabave dijaje procijenjena vrijednost manja od 20.000 kuna. PIan nabave revidira se svaka tri mjeseca i
objavljuje na internetskoj stranici HZZZSR-a.

U swhu sprjedavanja sukoba interesa u postupcima nabave bagatelne vrijednosti na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe ZJN.

Pojmovi u smislu Zakona o javnoj nabavi:

Gospodarski subjektje fizidka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trZi5tu nudi izvodenje radova i/ili posla, isporuku robe ili pruZanje
usluga.
Ograniieni postupakjavne nabave je postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe zatraZiti sudjelovanje u postupku, pri
demu samo oni gospodarski subjekti koje naruditelj pozove mogu podnijeti ponudu.
Otvoreni postupakjavne nabaveje postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.



POSTUPCI I NACIN NABAVE

U sludajevima nabave istovrsne robe, usluga i radova u wijednosti do 20.000 kuna ujednoj proradunskoj godini, bez prethodne provedbe
postupka ogranidenog prikupljanja ponuda po poz.ivu, HZZZSR-a moZe nabaviti:

l. NarudZbenicom (kojoj prethodi upit za ponudu/e i ponuda/e) ponuditeljima za koje je temeljem trenutne ili ranije provedene analize
trZi5ta i poslovne suradnje utvrdeno da su najpovoljniji i korektni u ispunjavanju dogovorenih obveza (Evidenciju prihvatljivih ponuditelja i
Evitlenciju norudZbenica vodi Tajnik Zavoda)

2. lzraynim ugovaranjem s jednim ponuditeljem kojega je slobodno izabrao, bez prethodne provedbe postupka ogranidenog prikupljanja
ponuda po pozivu, te ako u prethodnom postupku ogranidenog prikupljanja ponuda po pozivu ne dobije niti jednu prihvatljivu ponudu.
(Knjigu ugovora vodi Tajnik Zavoda)



Iniciranje i provodenje nabave
materijala i opreme za rad
putem NARUDZBENICE
/PONUDE/PREDRACUNA

Voditelj sluZbe slijedom Plana
nabave i/ili dogovora na sastanku
Ravnatelj stva parafira popunjenu
Zahtjevnicu 1 , koju predaje Tajniku
na postupanje.
Tajnik upuiuje upit za ponudu
dobavljadima iz Evidencije
dobavljada, ili pronalazi optimalnog
dobavljada slanjem upita za ponudu
sa specifikacijom robe ili usluge, ili
izravno naruduje prema Zahtjevnici
I od dobavljada iz Evidencije.
Zahtjevi za ponude i predratuni
Salju se e-mailom. Ekonomski
prihvatlj iva ponuda je najjeft i nija
ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvietima.

Voditelji sluzbi
Voditelj radunovodstva
Tajnica Zavoda

Po iskazanoj
potrebi za
nabavkom

Intemi obrazac za
iskazivanje potreba za
robu Zahtjevnica I.
Predradun, Ponuda ili
NarudZbenica

Preuzimanje narudene robe ili
usluge

Kontrola da li je isporudena roba ili
uslusa u skladu s narudenim

Voditelj koji je inicirao
nabavu i/ili Tainik Zavoda

Pri isporuci ili
izvrSenju

Otpremnica,/Dostavni
calRadun

Plaianj e Ravnatelj potpisom odobrava
plaianje po prihvaienoj ponudi ili
radunu. Ako se pla6a po radunu
potrebna je prethodna suStinska i
radunovodstvena kontrola raduna

Ravnatelj
Tajnik Zavoda
Voditelj radunovodstva

Prema
ugovorenim
rokovima ili
ranije

Ovjerena Ponuda
Ovjereni i
iskontrolirani radun

Pohrana dokumentacij e Nakon zavr3enog postupka odabira
dokumentacija se odlaZe u
pismohranu ili Evidenciju
narudZbenica (prate6a
dokumentaciia u privitku).

Tajnik Zavoda Dokumentacija
se duva 5

godina nakon
isteka godine u
koioi ie

Evidencija
narudZbenica



postupak
nabave zavr5en

Za nabave kontinuiranih i uobidajenih rashoda poslovanja dozvoljava se kupnja u gotovini bez prethodnog ispisivanja narudZbenice. Osoba koja
ide u kupovinu je Administrator u sluzbi Zajednidki poslovi, a nakon 5to dobije odobrenu Zahtjevnicu 2 (podizanje novca iz blagajne) s parafom
Voditelja radunovodstva, koja potvrduje da su sredstva osigurana u Financijskom planu i parafom Ravnatelja ili Zamjenika ravnatelja kojim se
odobrava kupnja u gotovini do maksimalnog iznosa od 5.000,00 kuna tjedno. Rl radune prije pravdanja potrosnje novca iz blagajne parafira
Ravnatelj ili Zamjenik ravnatelja.
Napomena: Nabava se u nadelu treba pladati putem Ziro-radun a HZZZSR-4 osim u sludajevima iznosa do najvi3e 5.000,00 kuna, te kada to
znatno pojednostavnjuje i skracuje postupak nabave.
U sludajevima nabave istowsne robe, usluga i radova u vrijednosti ve6oj od 20.000 kuna a manjoj od 200.000 kuna (osim za goivo za
automobile), odnosno 500.000 kuna u jednoj proradunskoj godini, uz prethodno proveden postupak ogranidenog/otvorenog prikupljanja ponuda
po poziw, HZZZSRmofu nabaviti:

3. Ograniienim/otvorenim prikupljanjem ponuda po pozivu

Ogranideno/otvoreno prikupljanje ponuda po pozivu odvija se na slijedeii nadin:

Izrada prijedloga Plana
nabave

Sastavlj anj e prijedloga Plana nabave
na temelju iskazanih potreba po
sluZbama za opremu i ostale
zajednidke tro3ko v e Zav oda

Voditelj sluZbe Zaj ednidki
poslovi
U dogovoru s tijelom
Zavoda - Ravnateu stvom
donosi prijedlog Plana
nabave

Intemi obrazac za iskazivanje
poteba za rcbv Zahtjevnica
1.

Interni obrazac za materijalne
tr olkov e Z a h tj e v n ic a 2.



Dono5enje Plana nabave Plan nabave se utvrduje i uskladuje
s obzirom na financijska odekivanja
i orioritete Zavoda

Ravnatelj u suradnji s

Voditelj em radunovodstva
i Voditeljem sluZbe
Zaiednidki poslovi

U roku od 60 dana
od dana dono5enja
proraeuna
Uskladivanje
kvartalno

Plana nabave

Iniciranj e nabave o granidenim
prikuplj anj em ponuda po
pozrvu

Ravnatelj stvo kao tijelo HZZZSR-a
slijedom Plana nabave i potreba
dogovoraju na sastanku
Ravnateustva potrebu za nabavom
robe ili usluge daju6i karakteristike i
kolidinu predmeta nabave, te
popunjavaju Obrazac 1. kojeg
ovjerava Ravnatelj

Ravnateljstvo
Voditelj radunovodstva
Voditelj sluZbe Zajednidki
poslovi
Ravnatelj

Po iskazanoj potrebi
za nabavom

Obrazac l.: Zahtjev za
pokretanje nabave

Upuiivanje Poziva za dostavu
ponuda

Slijedom inicirane nabave izraduje
se Poziv za dostavu ponuda s

opisom predmeta nabave i
komunicira se s gospodarskim
subjektima.

Voditelj sluZbe Zaj ednidki
poslovi

Po iskazanoj potrebi
za nabavom

Obrazac 2.: Poziv za
dostavu ponude

Komunikacija s gospodarskim
subjektima - potencijalnim
dobavliadima

Komunikacija s potencijalnim
dobavljadima odvija se obvezno
objavom na intemet stranici
HZZZSR-a - pod Natjedaji, Nabava,
te mogude slanjem Poziva mailom
ili poStom (najmanje 3 adrese).
Poziv za dostavu ponuda obvezno
ukljuduje Ponudbeni list i
specifi kaciju/opis predmeta nabave

voditelj sluZbe Zajednidki
poslovi

Vi5i informatidki referent

Obrazacl.i2.
Ponudbeni list
Specifikacija predmeta
nabave
Objava na intemet stranici
HZZZSR-a



Zapimanl e i prikuplj anj e
pristiglih ponuda

Sve zaprimljene ponude, bilo da su
poslane poStom, mailom ili su
dostavljene osobno, potrebno je
urudZbirati bez otaranja ponuda
zaprimljenih u zaljeplj enoj
omotnici.
UrudZbirane ponude prikuplja
Tajnik Zavoda, a ponude prispjele
mailom Tajnik urudZbira i ulaZe u
spis

Referent - kontrolor u
pisamici

Tajnik Zavoda

Isti dan UrudZbeni predmet spisa

Odabir ponude Otvaranje ponuda nije javno.
Povjerenstvo analizira sve prispjele
ponude i unosi ih u Zapisnik. Nakon
analize pr edlale Rarmate lj u
donoSenje odluke o odabiru
najpovoljnije ponude prema
kriterijima iz Poziva. Zapisnk
potpisuiu svi dlanovi Povierenstva.

Sastav Povjerenstva:
1 . Voditelj sluLbe za

koju se provodi
nabava ili Ravnatelj/
Zamjenlk ravnatelja

2. Voditelj sluZbe
Zajednidki poslovi

3. TainikZavoda

Rokovi iz Poziva Obrazac 3.:
Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda

Odluka o odabiru oonude Popunjavanje Odluke o odabiru
ponude

Popunjava Tajnik
Potpisuje Ravnatelj

Obrazac 4.: Odluka o odabiru
ponude

Sklapanje Ugovora o nabavi
ili popunjavanje narudZbenice

1. Pisanje ugovora (za vi5ekratnu
isporuku koz dulje razdoblje)

2. Popunj avanj e narudZbenice (za
jednokatnu isporuku bez odgode)

ViSi upravni savjetnik

Tajnik Zavoda

Ugovor o nabavi

NarudZbenica



lsporuka i preuzimanje
narudene robe ili usluge

Kontrola da li je isporudena roba ili
uslusa u skladu s narudenom

Voditelj koji je inicirao
nabavu i/ili Tainik Zavoda

Pri isporuci ili
izvrSenj u

Ovjerena dostavnica,/
otpremnica/radun

Pla6anj e Ravnatelj potpisom odobrava
pladanje po radunu (potrebna je
prethodna su5tinska i
radunovodstvena kontrola raduna)

Ravnatelj
Tajnik Zavoda
Voditelj radunovodstva

Prema ugovorenim
rokovima ili ranije

Ovjereni i i skontrolirani
radun, ili
Odluka o plaianju

Obavijest o izboru ponuditelja Izabranom ponuditelju dostavlja se

obavijest o odabiru a ostalima
obavijest da ovaj puta nisu odabrani.

Vodilel zajednidkih
poslova

Odabranom
ponuditelju u roku
od5dana,aostalima
l0 dana po potpisu
Odluke o odabiru

Obavijesti

Izvje56ivanje EOJN OnJine na adresu https://eojn.nn.hr Voditeli radunovodstva Do 31. oZujka za
prethodnu godinu

Evidentiranj e bagatelne
nabave

Vodenje evidencije izdanih
narudZbenica i ugovor4

Tajnik Zavoda Evidencija narud Lbenca,
Knjiga ugovora

Pohrana dokumentaciie Nakon zavr5enog postupka odabira
dokumentacij a se odlaZe u
oismohranu.

Voditelj sluZbe Zajednidki
poslovi
Referent kontrolor u
pisamici

Dokumentacija se

duva 5 godina nakon
isteka godine u kojoj
je postupak nabave
zawSen

Omot spisa



NAFOMf,NA:

Iniciranje nabave elektridne energije,
plina i komunalnih usluga

Ugovorom o najmu prostora
obuhva6ena je dobava navedenih
uslusa.

Ravnatelj
Tajnica Zavoda

Trajanje ugovora
o najmu

Ugovor

Ovom se Procedurom odreduju minimalni vremenski rokovi za pokretanje postupka nabave prije isteka prethodnih ugovor4 odnosno prije

potrebe za nabavom i zadovoljavanj a potrebaHZZZSR-a.

- Minimalni rok za pokretanje nabave istovrsne robe, usluga i radova u vrijednosti do 20.000 kuna u jednoj proradunskoj godini, bez

prethodne provedbe postupka ogranidenog prikupljanja ponuda po pozivuje, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, l-7 dana,

- Minimalni rok za pokretanje nabave istovrsne robe, usluga i radova u wijednosti ve6oj od 20.000 a manjoj od 200.000, odnosno

500.000,00 kuna u jednoj proralunskoj godini, uz prethodnu provedbu postupka ogranidenog prikupljanja ponuda po pozivuje, ovisno o

sloZenosti predmeta nabave, 30 dana

CA
. sc. Jadranka- v. t.

Q,,m"t



OBRAZAC I.z ZAHTJEY ZA POKRETANJE NABAVE

HRVATSKI ZAYOD ZAZASTITU ZDRAVLJA I SIGURNOST NA RADU:
Evidencij ski broj nabave:
Zagreb, _ _. _.201_. godine

Organizacijska jedinica HZZZSR-a koja ima potrebu za nabavoml

Naziv predmeta nabave iz Plana nabave:

Procijenjena vrijednost iz Plana nabave (bez PDV):

Osigurana sredstva (s PDV): DA / NE (navesti u sludaju ako se viSe puta naruduje istovrsna
roba ili usluga do vrijednosti do 200.000 kuna odnosno radovi do 500.000 kwra prema Planu
nabave)

Rok poietka i zavrietka /isporuka robe/pruZanja usluge/izvoilenja radova:

Mjesto izvotlenja radova/isporuke robe/pruianja usluger

Dinamika izvotlenja radova/isporuke robe/pruZanja usluge:

Rok, naiin i uvjeti pla6anja:

Predstavnici organizacijske jedinice HZT,ZSR-a - osobe koje mogu sudjelovati u
priprerni, provedbi postupka nabave i analizi:

Opis predmeta nabave i tehniiki uvjeti/specifikacija: (uz opis predmeta nabave navesti i
po potrebi dostaviti tehnidke specifikacije, prihva6ene norme/standarde i elaborate uz
pozivanje na odredene relevantne propise)

Tro5kovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koliiini:
(ukoliko je primjenjivo)

Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza:

ime i prezime (potpis)



OBRAZAC 2.:POZIY ZA DOSTAVUPONUDE

Naruiitelj: tlrvatski zavod za za titu zdravlja i sigumost na radu, Radoslava Cimermana 64a,
10 020 Zagreb, OIB: 72155475898

KLASA:
URBROJ:
Dqtum, .201

Gospodarski subjekt: (naziv, adresa)

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

PoStovani,
Hrvatski zayod za zai;titu zdravlla i sigumost na radu pokenuo je nabavu (predmet nabave i
evidencijski broj nabave), te Vam upudujemo ovaj Poziv za dostavu ponude.
Sukladno dlanku 18., stavku 3. Zakona ojavnoj nabavi (NN 90/11,83113,143/13) za godiSnju
procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno
500.000 kuna bez PDY-a (tzv. bagatelnu nabava/ Naruditelj nije obvezan provoditi postupke
javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je _ (navesti naziv predmeta nabave - roba, usluga, radovi - i
evidencijski broj nabave), sukladno Opisu predmeta nabave/Specifikaciji/TroSkovniku iz
priloga ovom Pozivu (ako je priloien troikavnik ili dodatna specifikacija).

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):_(ovisno o odluci naruiitelja ndvesti je ili ne)

2. UVJETI NABAVE
Vaia ponuda treba ispunjavati slijedede uvjete:

1. naiin izvr3enja: narudZbenica/ugovor ; j ednolcratno/sukcesivno ;
2. rok izvr5enj a'. x dana od dana primitka narudibenice/stupanja ugovora na snagu;
3. rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci(kod vi\ekratne isporuke); tada je rok

valjanosti pontude'. x dana od dana isteka rokt zq dostavu ponuda;
L mjesto izvrSenja: sukladno lokacijama navedenim u Troikovniku u dijelu II. ovog

Poziva;
5. rok, naiin i uvjeti pladanja: x dana od dana primitka valjanog raiuna; raiun se

ispostavlja na adresu Naruiitelja: , s naznakom na raiunu: ,, Raiun za predmet
nabave _" ;

6. cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV uraiunavaju se
svi troikovi i popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na naiin da se
iskaZe redom: cijena ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;

Z kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva)
najniZa cijena,'

8. dokazi sposobnosti: Registracija pri Trgovaikom sudu prema potrebi, ovisno o
predmetu nabave i odluci naruiitelja;

9. ostafo: ako je primjenjivo; ovisno o vrijednosti i sloienosti predmeta nabave npr.
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj lazni, odredbe o podinoditeljima i sl.



3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrZavati :

1. Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelj a);
2. Troskovnik (ispunjen i polpisan od strane ponuditeljq);
J. Dokazi (tra1eni dokumenti).

4. NAdIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i prema Opisu predmeta nabave
/Specifikaciji/Tro5kovniku iz dijela I. i IL ovog Poziva na dostavu ponude, a kojeje potrebno
ispuniti i potpisati od strane ovlaitene osobe ponuditelja.

Naruditelj neie prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.
Molimo da VaSu ponudu dostavite:

l. rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti do _sati dana_.,. .201
godine;

2. naiin dostave ponude: npr. osobno, poitom s naznakom na omotnici , e-malom
(ovisno o naiinu i sredstvima komunikacije koji je odredio naruiitelj);

3. mjesto dostave ponude: npr. adresa naruiitelja, pisarnica, ured, e-mail adresa,
telefaks.

Otvaranje ponuda 6e se odrZati nakon isteka roka za podno5enje ponuda u prostorijama
Naruditelja (HZZZSR, Radoslava Cimermana 64a, 10020 Zagreb). Owaranje ponuda nije
javno.
Ponude koje ne dospiju u propisanom roku ili su nepotpune nedemo smatrati
zadovoljavajuiima.

5. OSTALO
1. Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontah osoba (e-mail, telefon, telefol<: i sl.);
2. Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave

Naruiitelj te dostaviti odabranom ponuditelju u roku 5 dana od dana poplisa Odluke
o odabiru, a ostalima u roku od I0 dana.

S poStovanjem,

ime i prezime (potpis i peiat)

Napomena:
L Gore navedeni telcst Poziva za dostavu ponuda ponuilai ne smije mijenjati ili

naclopunjavati.
2. Specifikncija/Troikovnik je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponude



PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

NaruCitefj: HRVATSKI ZAI/OD ZA ZASTITU ZDRAI/IJA I SIGURNOST NA MDU,
Radoslava Cimermana 64a, 10 020 ZAGREB, OIB: 72155475898
Odgovorna osoba Naruditeliaz Ravnatelj (prim. dr. sc. Marija Zavalit, dr. med.)

Naziv ponuditelja:
Adresa (poslovno sjediste):
OIB:
Poslovni Ziro-ralun:
Broj raiuna (IBAN):
BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke:
Ponuditelj je u sustavu PDY-a (zaolcruZiti): DA NE
Adresa za dostavu poSte:
E-poSta:
Kontakt osoba:
Tel:
Fax:

PONUDA
Broj ponude:
Datum ponude:
Cijena ponude bez PDV-a:
PDV:
Cijena ponude s PDV-om:

Ouj erava ovlaStena osoba ponuditelj a
(ime i prezime, potpis i peiat)

Napomena: potrebno je popuniti sve traiene podatke



Sastavi dio Poziva za dostaru ponuda moZe biti tro5kovnik, radi lak5e komunikacije s gospodarskim subjektima te kasnijeg
pregleda i ocjene ponuda, ukoliko je primjenjivo.

TROSKOVI\IK
Predmet nabave:_(iz Plana nabava, popunjava naruditelj)
Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog TroSkovnika, teje obvezan nuditi, odnosno ispuniti sve stavke
Tro5kovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Tro5kovnika.
Roba/oprema./uretlaj, kojaje u Tro5kovniku navedena kao primjer smatra se ponudenom ako ponuditelj ne navede nikakw
drugu robu,/opremu,/uredaj na za to predvidenom mjestu.
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ilije predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a

mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

R.br. Naziv i opis stavke Proizvodad/
marka/
tip/model

Jedinica
mjere

Kolidina
stavke

Cijena
stavke
(kn bez
PDV)

Ukupna cijena stavke (kn bez
PDV)

0 I 2 --t
A 5=(3x4) 6:(3x4) odgovaraj u6e

primieniti
Upisati stavku predmeta
nabave/troikovnika
(proizvoclad/marka/tip/model)

(iednakovriiedan)

Cijena PONUDE
Kn bez PDV:
PDV,...%
CIJENA PONUDE,
Kn s PDV:

Oujerava ovlaftena osoba ponuditelja
(ime i prezime, potpis)



OBRAZAC 3. : ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

KLASA:
URBROJ:
Predmet (naziv spisa):

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA
1) NaruEitelj: HZZZSR, Radoslava Cimermana 64a, OIB: 72155475998
2) Predmet nabave;_(iz Plana nabave),
3) Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno

dlanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (Ntrl, br. 90/1 1, 83113,143/13),
4) Evidencijski broj nabave: _(navesti ako ga ima),
5) Procijenjena vrijednost nabave:_ kuna bez PDV,
6) Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:_ kuna s PDV
7) Pozw na dostavu ponude br. _ od _._.201_. godine, otpremljen na adrese

gospodarskih subjekata kako slijedi:
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB,
c) naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB.
d) objava na intemetskoj stranici HZZZSR-aq

8) Ponude su otvorili predstavnici Naruiitelja dana _._.201_. godine.

9) Analitiiki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

10) Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena, uz obvezu ispunjavanja svih uvjeta i zahtjeva
iz Poziva za dostavu ponuda.

l1) Ostalo: _(npr. Ponuda br. _od _._.201_. godine Ponuditelja X je zaka5njela).

Naziv ponuditelja,
adresa, OIB

Naziv ponuditelj a,

adresa, OIB
Naziv ponuditelja,
adresa, OIB

Broi i datum ponude

Cijena ponude za
predmet nabave
Ponutleni predmet
nabave
tip/proizvodad/marka

Potpisana
Nadin dostave

DAiNE
elektronski
dostavliena

DAA.IE
elektronski
dostavliena

DA/NE
elektronski
dostavljena

Ocjena
Ponuda sukladna
dokumentacij i za
nadmetanie

zadovoljavajuda zadovoljavajuda zadovoljavaju6a
najpovoljnija

Valjanost ponude Do xx. cc. eeee



. 12) Ponudc nngirrne premr Mteriiu odrbirr: (cijena)
a) Ponuda br. _ od _.-.201-. godine Ponuditelja
b) Ponuda br. _ od ._.201_. godine Ponuditelja ,

c) Ponuda br. 

-od_.-.201_. 
godine Ponuditelja

13) Prijedlog odrbirr: Ponuditelj_ ("aziv, adrcsa, OIB) d$tavio je Ponudu koja ispunjava
uvjete i zahtjeve (zadovoljavajuda je) iz Poziva na dostavu ponude od 

-.-.201-. 
godine,

stoga se Ravnatelju predlaZe odabir iste.

14) Ovjeravaju prcdstavnici Narulitelia:
l) Ime i prezime
2) Ime i prezime
3) Ime i prezime

I

I

I

if
I



OBRAZAC 4.: ODLUKA KOJOM SE ODABIRE PONUDA

KLASA:
URBROJ:
Predmet (naziv spisa):

Hrvatski zavod zaza5titu zdravlja i sigumost na radu, OIB: 72155475898, na temelju
Procedure o provodenju bagatelne nabave i provedenog postupka, dana _._.201_. godine,
donosi sljede6u:

ODLUKU

kojom se odabire Ponuda br._ od _._.201_. godine Ponuditelja , adresa, OIB:

ObrazloZenje
Podaci o predmetnoj nabavi:
predmet nabave: _(iz Plana nabave),

Zakon o javnoj nabavi (NN, br. 90/ll, 83/13,143/13), sukladno dlanku 18. stavku 3., ne treba
primjenjivati za nabar,u dija je procijenjena vrijednost manja od 200.000 kuna bez pDV-a
odnosno 500.000 kuna bez PDY -a,

evidencijski broj nabave: _ (navesti ako ga ima),

procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):_kun4

cijena odabrane ponude (bez PDV):_kuna

cijena odabrane ponude (s PDV)r _kuna,

z^htjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od: _ (navesti organizacijsku
jedinicu Naruditelja),

nadin izvrSenja: _(ugovor/narudZbenica),

Odgovorna (ovlaStena) osoba
(ime i prezime, potpis)


